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CONVOCATORIA PARA LA PROVISION DE UNA PLAZA DE AUXILIAR
ADMINISTRATIVO/A AL SERVICIO DE LA MANCOMUNIDAD DE MAIRAGA, MEDIANTE
CONCURSO-OPOSICION Y EN REGIMEN LABORAL FIJO (Boletin Oficial de Navarra n°

176 de 4 de septiembre de 2025).
(Aprobada por Resolucion de Presidencia num. 75 de 12 de agosto de 2025).
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CALIFICACIONES POR PLICA DE LA TERCERA PRUEBA DE CARATER PRACTICO
(OFIMATICA) DE LA FASE DE OPOSICION

El dia 31 de marzo de 2026 (martes) a las 9:00 horas en el CIP de Tafalla (Av. de Tudela, 6, 31300
Tafalla, Navarra) se realizo la tercera prueba de caracter practico (conocimiento de ofimatica bajo
entorno de Windows) de la convocatoria de una plaza de auxiliar administrativo al servicio de la
Mancomunidad de Mairaga, aprobada por Resolucion de Presidencia n® 75 de 12 de agosto de 2025,
publicada en el Boletin Oficial de Navarra ndmero 176, de 4 de septiembre de 2025 (plaza incluida en
la Oferta Publica de Empleo (OPE) del afio 2025 de esta Mancomunidad, para la celebracion de la
primera prueba con caracter teorico.

Presentadas las siguientes personas que han superado las sucesivas prueba de la fase de oposicion
de la convocatoria; repartida y leida las instrucciones se dio inicio la citada prueba:

ASPIRANTES PRESENTADOS
JIMENEZ GROCIN, ELENA

ZABALZA MONTESINQOS, OLIVIA
ALFARO EZPELETA, MARIA LUZ
PRESENCIO NAGORE, JOSE IGNACIO

En el mismo dia en mismo lugar, se da por finalizada la tercera prueba de caracter practico (ofimatica)
de la fase de oposicion. El dia 14 de abril de 2026 se recibe en las dependencias de la sede de la
Mancomunidad de Mairaga la correccion de los ejercicios por plica. De conformidad con lo dispuesto en
la base 6.2.3 “tendrd una valoracion méxima de 15 puntos, quedando eliminados los aspirantes que no
alcancen un minimo de 5 puntos” de la convocatoria Se arrojan los siguientes resultados por plica:

N° PUNTUACION| APTOINO
PLICA [ (15 PUNTOS) APTO
1 5,56 APTO
2 12,40 APTO

3 4,75 NO APTO
4 13,75 APTO

De conformidad con lo dispuesto en la base 6.2.5 de la convocatoria, se procede a la publicacion de las
calificaciones por plicas y se informa que la apertura de plicas tendra lugar el dia 16 de abril de 2026
(jueves) a las 13:00 horas en la sede de la Mancomunidad de Mairaga (c/San Salvador, n° 11, 31300,
Tafalla).

En Tafalla, a fecha de firma digital.
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Plantilla correccién Ofimatica Manc310326

Plica n°1 |Plica n°2 |Plica n°3 |Plica n°4
PUNTUACION PLICAS 15,00 5,56 12,40 4,75 13,75
PARTE WORD 5| 2,4125 4| 1,3125 5
DISENO, VINETAS Y NUMERACION 1 0,85 0,75 0,8125 1
Fuente: Georgia, tamafio 11 puntos 0,1 0,1 0,1 0,1 0,1
Parrafos del texto: alineacién justificada o derecha tal como aparece
en el documento. 0,25 0,25 0,25 0,1125 0,25
Negrita, cursiva y subrayado: conservar tal como aparece en el
documento original. 0,1 0,05 0,05 0,05 0,1
Sangria: primera linea del primer parrafo a 1,5 cm. 0,2 0,1 0 0,2 0,2
Espaciado: posterior a 8 puntos, interlineado sencillo 0,1 0,1 0,1 0,1 0,1
Uso de vifietas y numeracién cuando corresponda 0,25 0,25 0,25 0,25 0,25
ENCABEZADO 0,25 0,25 0,25 0,25 0,25
Imagen 0,125 0,125 0,125 0,125 0,125
URL 0,125 0,125 0,125 0,125 0,125
COMBINAR 2,25 0,5625 1,75 0 2,25
binar correspondencia (Insertar correctamente campos combinados) 0,75 0,5625 0,75 0 0,75
Fecha actualice automaticamente 0,5 0 0 0 0,5
Regla 1 0 1 0 1
TABULACIONES 0,75 0,25 0,75 0 0,75
Servicio: 2 cm izquierda, sin relleno 0,25 0 0,25 0 0,25
8 cm relleno de barra. 0,25 0,25 0,25 0 0,25
Horario: 10 cm, centrado sin relleno. 0,25 0 0,25 0 0,25
PIE DE PAGINA BORDE 0,5 0,25 0,25 0 0,5
mero de pagina al final de la pagina: Tipo “Rectangulo Redondeado 3” 0,25 0,25 0,25 0 0,25
Insertar borde superior 0,25 0 0 0 0,25
MARCA AGUA 0,25 0,25 0,25 0,25 0,25
Insertar marca de agua: TAFALLA 0,25 0,25 0,25 0,25 0,25
PARTE EXCEL 10,00 3,15 8,40 3,44 8,75
EJERCICIO 1: CALCULO DE CALIFICACIONES 2,25 0,5 1,25 0,3125 1,5
a) Celdas E3:E12 “Media” (redondear a 2 decimales) 0,25 0,25 0,25 0,0625 0,25
b) Celdas F3:F12 “Calificacion” 1 0 0 0 1
c) Celda E13 "Nota Media" (redondear a 2 decimales) 0,25 0,25 0,25 0,25 0,25
d) Celdas H3:H12 “Acceso a DUAL". 0,75 0 0,75 0 0
EJERCICIO 2: CALCULO DE FACTURA 2,75 0 2,65 0,25 2,75
a) Celda B13 “Forma de pago” 0,5 0 0,5 0 0,5
b) Celda B14 “% Dto. Aplicado” 0,5 0 0,4 0 0,5
c) Celda B15 “Fecha” 0,25 0 0,25 0,25 0,25
d) Celdas B19:B24 “Descripciéon” 0,5 0 0,5 0 0,5
e) Celdas C19:C24 “Precio” 0,5 0 0,5 0 0,5
f) Celdas D19:D24 “Descuento” 0,25 0 0,25 0 0,25
g) Celdas E19:E24 “Total” 0,25 0 0,25 0 0,25
EJERCICIO 3: LISTADO DE CLIENTES 1,25 0,5 1,25 0 1,25
a) Celdas D2:D10 “NOMBRE Y APELLIDOS” 0,75 0,5 0,75 0 0,75
b) Celdas F2:F10 “PREFIJO” 0,25 0 0,25 0 0,25
c) Celdas H2:H10 “Letra DNI” 0,25 0 0,25 0 0,25
EJERCICIO 4 : ANALISIS VENTAS 1 0 1 1 1
a) Celda H5:K5 “Total ventas (€)” 0,75 0 0,75 0,75 0,75
b) Celda H10:H18 “Unidades de productos vendidos (2022-2025)" 0,25 0 0,25 0,25 0,25
EJERCICIO 5: TEMPERATURAS AGOSTO 1,5 0,9 1 0,625 1
Gréfico de lineas con marcadores comparando los datos de
temperatura del afio 2025 y 2024 del mes de agosto en Tafalla. -0,1
Titulo "TEMPERATURAS AGOSTO TAFALLA". 0,25 0,25 0,25 0,25 0,25
Leyenda en la parte inferior del grafico. 0,25 0,25 0,25 0 0,25
Titulo al eje vertical: "GRADOS" 0,25 0,25 0,25 0,25 0,25
Titulo al eje horizontal "DIiAS" 0,25 0,25 0,25 0,125 0,25
Tamafiio 10 cm. de alto x 30 cm. de ancho 0,5 0 0 0 0
EJERCICIO 6: POBLACION NAVARRA 1,25 1,25 1,25 1,25 1,25
Tabla dinamica 1,25 1,25 1,25 1,25 1,25
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